АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
на территории муниципального района Исаклинский»

Раздел 1.Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (текст Конституции опубликован в "Российской газете" от 25.12.1993, N 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 30 ноября 1994 г. №51-ФЗ в редакции от 18 июля 2009 г.);

- Жилищным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 29 декабря 2004г. №188-ФЗ в редакции от 23 ноября 2009 г.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 08.10.2003, N 202, "Парламентской газете" от 08.10.2003, N 186, "Собрании законодательства РФ" от 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";


- Постановлением Администрации муниципального района Исаклинский от 19.05.2009г. №500 «О комиссии по приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения;  
- Уставом муниципального района Исаклинский. 

1.3.Муниципальная услуга оказывается Администрацией муниципального района Исаклинский (далее Администрация). Административные процедуры, связанные с исполнением муниципальной услуги, осуществляют муниципальные служащие структурного подразделения администрации – отдела архитектуры и градостроительства Администрации (далее – отдел).

При исполнении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и сведений осуществляется взаимодействие с:

1) Исаклинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;

1.4. Заявителями являются собственники жилых помещений или уполномоченное им лицо, а также наниматели жилых помещений по договору социального найма, только в случае, когда они в установленном порядке уполномочены собственником на проведение работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.  

1.5.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- решение об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.6. Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

 Раздел 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: 

1) непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

2.1.2. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: 

446570, Самарская область, Исаклинский район, с. Исаклы, ул. Куйбышевская, дом 75 «А», кабинет №28.

Телефоны для справок отдела архитектуры и градостроительства: 

тел.:  (84654) 2-23-46; 

Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: isakadm@samtel.ru
Адрес официальный сайта Администрации муниципального района Исаклинский:

www.isakly.narod.ru. 

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы отдела архитектуры и градостроительства:

Режим работы отдела:

Понедельник-пятница (с 8.00 до 17.00 часов); 

обед: с 12.00 до 13.00  часов. 

Суббота, воскресенье - выходные дни. 

2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении 

муниципальной услуги.

2.2.1. Консультации предоставляются специалистами отдела при письменном или личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

2.2.2. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по письменному обращению, телефону для справок, электронной почтой или лично, посетив отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский.

2.2.3. Прием и консультирование специалистами отдела (лично и по телефону) проводятся корректно и внимательно по отношению к заявителю.

2.2.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или назначено время повторного обращения для получения испрашиваемой информации. 

2.2.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения их заявителем сообщается при подаче документов.                             

2.2.6. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги (орган или организация и их местонахождение);

-  времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- иным вопросам, связанным с предоставлением данной муниципальной  услуги. 

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.

2.3.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский:

1) заявление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, утвержденной Правительством РФ (приложение 1 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект          переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения, либо техническое заключение, в случае согласования самовольно произведенного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
4) технический паспорт жилого помещения; 

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма). 

2.3.2. Копии всех предоставляемых документов должны быть засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с даты регистрации заявления.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях со дня, следующего за днем  регистрации заявления.

2.4.2. При наличии очереди при подаче заявления, документов о предоставлении  муниципальной  услуги максимальный срок ожидания заявителем в очереди не должен превышать 30 минут.

2.4.3. При наличии очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания заявителем в очереди не должен превышать 20 минут.

2.5.Отказ в приеме документов (информации, сведений, данных), необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, являются:

- обращение за предоставлением  муниципальной  услуги лица, не уполномоченного совершать такого рода действия;

- оформление заявления не в соответствии с формой, установленной приложением к регламенту;

- наличие у заявителя неполного  комплекта  документов, указанных в пункте 2.3.1 настоящего Регламента, за исключением документов, получение которых возможно в рамках межведомственного взаимодействия.
Перечень оснований отказа в приеме заявления и документов (информации,  сведений,  данных), необходимых для получения государственной услуги, является исчерпывающим.

2.6.Приостановление предоставления муниципальной услуги

 2.6.1.Основаниями для  приостановления  предоставления  муниципальной услуги является необходимость представления заявителем дополнительных документов (информации, сведений, данных), подтверждающих (уточняющих) права и полномочия заявителя, в связи с обнаружением противоречий в  представленных им при подаче заявления документах (информации, сведениях, данных).

2.6.2. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги  оформляется и выдается заявителю с указанием причин приостановления в форме и порядке, указанном в заявлении.

2.6.3. Документ, содержащий решение о приостановлении предоставления  муниципальной услуги, подписывается Главой муниципального района Исаклинский. 

2.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  представление заявителем документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги;

- непредставление заявителем дополнительных  документов (информации,  сведений, данных), подтверждающих (уточняющих) права и полномочия  заявителя,  в  соответствии  с  требованиями  пункта 2. 6.1 настоящего Регламента;

- подача заявителем заявления об отказе предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.7.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю лично на приеме или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

2.8.Результат предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский; 

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский. 

2.8.2. Конечный результат предоставления муниципальной услуги может быть:

- получен лично заявителем в форме документа на бумажном  носителе;

- направлен заявителю в форме документа на бумажном  носителе по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

2.9.Плата за предоставление муниципальной услуги

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Прием заявлений от получателей муниципальной услуги, выдача результатов и консультирование осуществляются в здании Администрации муниципального района Исаклинский по адресу: Самарская область, Исаклинский район, с. Исаклы, ул. Куйбышевская, дом 75 «А» или в здании муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр с. Исаклы» по адресу: Самарская область, Исаклинский район, с. Исаклы, ул. Куйбышевская, дом 96.
2.10.2. Вход в здания Администрации муниципального района Исаклинский и муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр с. Исаклы» оформлен надлежащим образом.

2.10.3. Здания Администрации муниципального района и муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр с. Исаклы» Исаклинский имеет пост охраны, оборудовано средствами пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечкой). 

2.10.4. Места ожидания в очереди оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

2.10.5. Места предоставления муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, содержащими актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

2.10.6. На территории, прилегающей к местам предоставления муниципальной услуги, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

РАЗДЕЛ 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с документами;

- проведение экспертизы документов;

- принятие решения о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.2. Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги в Администрацию муниципального района Исаклинский. Заявитель лично или уполномоченное им лицо подает письменное заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (Приложение 1), и представляет документы в соответствии с п. 2.3.1. настоящего Регламента в отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский.

Специалист отдела, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов согласно  пункту 2.3.1 настоящего Регламента. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист отдела архитектуры и градостроительства уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае наличия всех представленных документов специалист отдела архитектуры и градостроительства регистрирует заявление в течение 1 рабочего дня.

3.3. В течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела проводится  экспертиза  документов,  прилагаемых к заявлению на предмет:

- соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям содержащимся в представленных документах;

- правильности оформления документов;

- соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

По результатам рассмотрения представленных документов, специалист отдела готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо о приостановлении муниципальной услуги.
3.4. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подготавливается специалистом отдела по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (приложение 2 к настоящему Регламенту) передается на согласование начальнику отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский. 

Подготовленное и согласованное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки подписывается Главой муниципального района Исаклинский.
После подписания решения, специалистом отдела архитектуры и градостроительства Администрации вносится запись в журнал регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  

Заявителю или уполномоченному представителю заявителя выдаются оригиналы  решения (два экземпляра) на бумажном носителе согласно поданному  заявлению с отметкой о получении в журнале регистрации решений. 

В случае обнаружения противоречий в представленных заявителем при подаче заявления документах (информации, сведениях, данных), принимается решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется в виде письма Администрации муниципального района Исаклинский и выдается  заявителю в порядке, установленном пунктами 2.6.2 - 2.6.3 настоящего Регламента. Для устранения замечаний, требующие изменения документы возвращаются заявителю на личном приеме. 

При этом срок предоставления муниципальной услуги продлевается на период нахождения документов у заявителя.   

В случае, если заявителем представлены документы, не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, а также документы, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги, либо не представлены дополнительные  документы, подтверждающие (уточняющие) права и полномочия  заявителя,  в  соответствии  с  требованиями  пункта 2. 6.1 настоящего Регламента, а так же в случае  несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, специалистом отдела готовится решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письма Администрации муниципального района Исаклинский и выдается заявителю лично на приеме или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

3.5. Завершение переустройства и (или) перепланировки, в соответствии с действующим законодательством, подтверждается актом приемочной комиссии - актом приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений (приложение 3 к настоящему Регламенту). Комиссия, назначенная Постановлением от 19.05.2009г. №500 Администрации муниципального района Исаклинский, в присутствии заявителя проводит осмотр выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, по результатам осмотра готовится акт приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений. Срок исполнения данной процедуры – 10 дней.  

Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, направляется в течение пяти календарных дней заявителю и в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества.   

РАЗДЕЛ 4. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1. Специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в регламенте.

4.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления  муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства.

4.4. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.6. Контроль за оказанием муниципальной услуги может также осуществляться надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

РАЗДЕЛ 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предметом обжалования могут являться действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Обоснованием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в Администрацию муниципального района Исаклинский жалобы от заявителя (получателя муниципальной услуги).


5.4. Заявители (получатели муниципальной  услуги) имеют право обратиться с жалобой лично (устно) в соответствии с графиком приёма граждан или направить письменное заявление или жалобу в Администрацию муниципального района Исаклинский.


5.5. Письменное обращение заявителей (получателей муниципальной  услуги) рассматривается должностными лицами Администрации муниципального района Исаклинский в течение 30 дней со дня регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения обращения Администрацией принимается решение об удовлетворении требований заявителя (получателя муниципальной  услуги) и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) должностного лица,  либо об отказе в его удовлетворении, и заявителю (получателю муниципальной  услуги)  направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения. 
5.7. Обращение заявителя (получателя муниципальной  услуги) не рассматривается в следующих случаях:

не указана его фамилия и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддаётся прочтению. В случае если прочтению поддаётся фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если ответ по существу поставленного в обращение вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (получателю муниципальной  услуги), направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (при этом заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости  злоупотребления правом).

Если в письменном обращении заявителя (получателю муниципальной услуги) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального района Исаклинский вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.8. Заявитель (получатель муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия и бездействие должностных лиц, в установленном законодательством Российской Федерации судебном порядке.  

Приложение 1
к Административному регламенту

«Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский»
В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

5) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)
____________________________________________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 2
к Административному регламенту

«Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский»
РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение 3
к Административному регламенту

«Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения на территории муниципального района Исаклинский»
УТВЕРЖДАЮ:
Глава муниципального района Исаклинский 

"____" ______________ 2012 г.

АКТ

приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения

муниципальный район Исаклинский

                      "__"   ______
    20      г.
      (наименование муниципального образования)                     

ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ по приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения, созданная постановлениями Главы муниципального района Исаклинский от  19.05.2009 г. № 500, от 12.08.2010г. №746  выполнив  обследование жилого (нежилого) помещения, находящегося по адресу:

Самарская область, Исаклинский район______________________________
(указывается полный адрес: область, 

_____________________________________________________________________________

 район, населенный пункт, улица, дом,  квартира, подъезд, этаж)

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:

1. Переустройство и (или) перепланировка производилась на основании решения о согласовании перепланировки жилого помещения № __ от _______ г

2. При переустройстве и  (или) перепланировке выполнены следующие виды ремонтно-строительных работ: 

1) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.  Проект  переустройства  и    (или)   перепланировки    разработан 

Проектной организацией 






_______________
                                                                                  (указать наименование)

4. Работы выполнены







                                                                     (указать кем)

5. Работы осуществлены в сроки:

              начало работ .




                                                                    (месяц и год)

              окончание работ .



                                                 (месяц и год)

6. Предъявленное к приемке переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие показатели:

Общая площадь –_______кв. м

Количество комнат – ____
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

Ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения, находящегося по адресу:

Самарская область, Исаклинский район, _______________________________
(указывается полный адрес: область,  район, населенный пункт, улица, дом,

_____________________________________________________________________________

 квартира, подъезд, этаж)

____________________________________________________________________________,

          выполнены:

 в соответствии с проектом переустройства и (или) перепланировки, 

требования технических регламентов и действующих до вступления их в силу строительных норм и правил:

соблюдены;

переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения:

 завершена (завершены);

	Показатели      
	Единица 
измерения
	После переустройства 
и (или) перепланировки

	1
	2
	3

	Общая площадь 
	м2    
	

	Жилая площадь 
	
	

	Дополнительное оборудование
	-


Члены комиссии:

	- Первый заместитель Главы муниципального района Исаклинский, председатель комиссии;
	Кирилин Д. А.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)

	-начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Исаклинский, 

заместитель председателя комиссии; 
	Власов А. В.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)

	-ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Исаклинский;
	Тихонова С.М.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)

	-начальник отдела по делам ГОЧС администрации муниципального района Исаклинский;
	Стыценко М. А.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)

	-директор МУП «Служба единого заказчика» администрации муниципального района Исаклинский; 
	Свистунов М. В.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)

	-директор Исаклинского филиала ГУП ЦТИ;
	Чернова С.В.
	

	(должность)
	(Ф.И.О.)
	(подпись)


При участии собственника (нанимателя) помещения или уполномоченного им лица:

Собственник

(наниматель) ____________________________________     ________________ 

                                                      (ф.и.о.)                                                                          (подпись)

Представитель собственника 

(нанимателя) ____________________________________     ________________ 

                                                      (ф.и.о.)                                                                          (подпись)

по доверенности от _________________________________________________

                                                  (ф.и.о. собственника (нанимателя), дата выдачи доверенности и номер                              __________________________________________________________________.                                                    
* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





