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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам муниципального района Исаклинский транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и/или крупногабаритных грузов»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией муниципального района Исаклинский Самарской области муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее – регламент) является порядок (сроки и последовательность административных процедур и административных действий) осуществления администрацией муниципального района Исаклинский Самарской области выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов в случае если маршрут или часть маршрута указанного транспортного средства проходит по автомобильным дорогам местного значения, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (далее – муниципальная услуга). 
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – заявители).
1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке оказания муниципальной услуги может предоставляться отделом архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: 

1) непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства; 

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

  Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: 

446570, Самарская область, Исаклинский район, ул. Куйбышевская 75 «А», кабинет №28.

Телефоны для справок отдела архитектуры и градостроительства: 

тел.: (84654) 2-23-46; 

Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский: isakadm@samtel.ru
Официальный адрес сайта Администрации муниципального района Исаклинский:

www.isakly.narod.ru. 

Сведения о графике (режиме) работы отдела архитектуры и градостроительства:

Режим работы отдела:

Понедельник-пятница (с 8.00 до 17.00 часов); 

обед: с 12.00 до 13.00  часов. 

Суббота, воскресенье - выходные дни. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, тяжеловесных и/или крупногабаритных грузов. 
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную  услугу - отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Исаклинский  (далее - отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - выдача (отказ в выдаче) специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее – специальное разрешение).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 
Налоговый кодекс Российской Федерации  (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст. 3824);
Постановление Правительства РФ от 03 февраля 1994 № 76 «О присоединении Российской Федерации к Европейскому соглашению о международной дорожной перевозке опасных грузов» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 14.02.1994, № 7, ст. 508);

Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 г. № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 17, ст. 2407);

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 2011 г. № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» (зарегистрирован Минюстом России 13 сентября 2011 г., регистрационный № 21782).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление для получения специального разрешения по форме согласно приложению № 2 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 2011 г. N 179.

Заявление на получение специального разрешения  и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в адрес отдела заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в форме электронного документа с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг.

2) схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (при перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 2) ;

3) проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок (при перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 2);

4) квитанция, подтверждающая оплату госпошлины;

5) документ об оплате возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами,осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального значения или межмуниципального значения Самарской области (если требуется). 
        2.7. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не допускается.
2.10. В соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу специального разрешения, взимается государственная пошлина.

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется при их подаче заявителем должностными лицами сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов.
2.13. Заявление и документы, полученные по почте, поданные в форме электронного документа с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг, регистрируются в день их поступления в департамент.
       2.14. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами,  стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

       2.15. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.16. В помещении рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) количество обоснованных жалоб от заявителей о нарушениях сроков предоставления муниципальной услуги;

б) количество удовлетворенных судебных исков по обжалованию решений департамента при  предоставлении муниципальной услуги;
в) минимальное количество времени взаимодействия специалистов отдела с заявителями при оказании муниципальной услуги;
г) максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципральной услуги;
д) доступность информации о предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о выдаче специального разрешения и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления о получении специального разрешения;

3) принятие решения об оформлении и выдаче специального разрешения либо об отказе в выдаче специального разрешения;

4) выдача специального разрешения;
5) ведение реестра выданных специальных разрешений;

Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в приложении к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче специального разрешения 
и прилагаемых документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем в отдел документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. В заявлении указывается:

наименование и организационно-правовая форма юридического лица (для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество);

адрес местонахождения (юридический);

почтовый адрес;

телефон, факс;

идентификационный номер налогоплательщика;

основной государственный регистрационный номер;

фамилия, имя, отчество руководителя;

наименования и реквизиты документа, удостоверяющего его личность;

тип, марка, модель транспортного средства, регистрационные номерные знаки автомобиля, прицепа, полуприцепа;

предполагаемый маршрут перевозки, с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;

срок действия специального разрешения;

класс, номер ООН, классификационный код, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза;

адрес и телефон грузоотправителя;

адрес и телефон грузополучателя;

адреса места погрузки и выгрузки;

телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки;

адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз;

места стоянок (указываются при необходимости);

места заправки топливом (указываются при необходимости).

 3.2.3. Заявление о выдаче специального разрешения и прилагаемые к нему документы, представленные заявителем в отдел для получения разрешения, в тот же день принимаются и регистрируются в журнале регистрации заявлений должностными сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов.

Копия описи с отметкой о дате регистрации указанных заявления и документов вручается заявителю или в случае направления по почте -  пересылается письмом.   
Датой принятия к рассмотрению отделом заявления и документов считается дата регистрации заявления с прилагаемыми документами, указанными в описи.

3.3. Рассмотрение документов
3.3.1. Документы, представленные организацией в отдел для получения специального разрешения, после их регистрации подлежат  рассмотрению.

В ходе рассмотрения должностными лицами отдела проверяется полнота и достоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
3.3.2. Должностное лицо сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов в течение 3 дней со дня получения на исполнение заявления с прилагаемыми документами, осуществляет проверку комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента, рассматривает их на предмет соответствия технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

1) направить владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее - заявка);

2) отказать в выдаче специального разрешения.

3.3.3. Заявка должна содержать следующие сведения:

номер и дату;

полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его местонахождения;

маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги) с указанием ее принадлежности к региональной и (или) межмуниципальной собственности;

сведения о перевозимом опасном грузе: наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН, классификационный код.

3.4. Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) специального разрешения
Основанием для начала административной процедуры является поступление от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута.

3.4.1. Должностное лицо сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута, принимает решение о выдаче специального разрешения и направляет его на оформление.

3.4.3. Основанием для отказа в выдаче специального разрешения является:

1) маршрут движения или часть маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, не проходит по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории муниципального района;

2) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

3) мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов. – перенести все в п 2.9
3.4.4. Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в выдаче специального разрешения оформляется приказом отдела в течение одного дня после проверки документов.

3.4.5. Отдел, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нем заявителя в письменной форме с указанием причин отказа.

3.4.6. В случае направления заявителем документов в электронном виде отказ в приеме документов оформляется и направляется заявителю в виде электронного документа. Возврат государственной пошлины осуществляется в соответствии со статьей 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации.
3.5. Выдача разрешения
Должностное лицо сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов в течение одного рабочего дня после принятия решения о его выдаче:

оформляет специальное разрешение на бланке;

после его подписания заверяет специальное разрешение гербовой печатью;

после предоставления документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, выдает специальное разрешение заявителю, направляет по почте или в электронной форме в его адрес.
Форма специального разрешения содержится в приложении № 2 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04 июля 2011 г. N 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов».
3.6. Ведение реестра выданных специальных разрешений

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче специального разрешения.

3.6.2. Должностное лицо сектора по выдаче специальных разрешений на перевозку опасных грузов формирует реестр выданных специальных разрешений, в котором указываются:

1) наименование органа, выдавшего специальное разрешение;

2) класс, номер ООН, наименование и описание разрешенного к перевозке опасного груза;

3) установленный маршрут перевозки и условия движения по нему;

4) наименование, организационно-правовая форма, местонахождение грузоотправителя и грузополучателя;

5)сведения о перевозчике:

наименование, организационно-правовая форма и местонахождение - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

6) тип, модель, марка транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

7) номер специального разрешения;

8) дата выдачи и срок действия специального разрешения.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги
4.1. За соблюдением должностными лицами установленных последовательности и сроков действий (административных процедур) в отделе ведется текущий и периодический контроль.

Текущий контроль осуществляется начальником отдела путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги или решения по жалобе
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги или решения по жалобе, в досудебном и (или) судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие), решения должностных лиц уполномоченных органов, решения по жалобе могут быть обжалованы в досудебном порядке путем направления жалобы в отдел.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказ должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба на действие (бездействия), решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги или решения по жалобе (далее – жалоба)  подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел. Рассмотрение жалобы осуществляется начальником отдела.
5.5. Начальник отдела проводит личный прием заявителей, в том числе по предварительной записи.

5.6. При рассмотрении жалобы отделом или должностным лицом гражданин имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5.8 настоящего административного регламента, уведомление о переадресации письменного обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. 
5.10. Заявитель вправе обжаловать решения принятые по жалобе в судебном  порядке в соответствии с действующим законодательством. 

                                                                                                                                          Приложение          

                                                                                                      к административному регламенту  

                                                              предоставления муниципальной услуги по выдаче 

                                                                                 специального разрешения на движение  

                                                                           по автомобильным дорогам транспортного

                                                                                  средства, осуществляющего перевозку  

                                                                                   опасных ,  тяжеловесных 
                                                                                    и/или крупногабаритных грузов                                                                                                   
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и/или крупногабаритных грузов
















Продолжение Блок-схемы 







































мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.








Направление владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов





Решение об отказе в выдаче специального разрешения
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Документы не соответствуют требованиям





Рассмотрение документов




















Прием и регистрация заявления о выдаче специального разрешения








Направление заявителем в отдел заявления с приложением необходимых документов 
































согласование владельцем автомобильной дороги маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.








Принятие решения о выдаче специального разрешения





Уведомление заявителя о принятом решении








Уведомление заявителя о принятом решении








Выдача специального разрешения








